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１．事前準備 
以下の設定を行います。 
 
ApManager を立ち上げます → 環境設定ボタンを押します 

 
① 項目５の見積書タイプで標準(A)を選択します。 
② 次に項目６の PDF ビューワーで参照ボタンを押します。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

①これを 
選択します。

②ここを 
押します。

このボタンを押
します。 
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“Adobe”をダブル
クリックします。 

“Acrobat”で一番新しいバージョンを選択し
ます。 

“C:\Program Files”を 

ダブルクリックします。 
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“Reader”をダブル
クリックします。 

“AcroRd32.exe”を 
選択します。 

“開く”を 
押します。 
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PDF ビューワーに反映されたことを確認して“閉じる”ボタンを押します。 
メイン画面に戻ります。 

ここに反映され
ます。 

“閉じる”
を押します。
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２．見積作業の仕方 
 
（１）各項目の入力の仕方 
ApManager のメイン画面から以下の手順で行います。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【補足説明】 
見積明細書(機械加工用)の画面が開くので、必要項目を入力します。 
オレンジと黄色の枠が入力箇所です。（オレンジ部分は必須、黄色部分は任意） 
入力の移動は TAB キーまたはマウスで行います。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
一次保存したいときに押します。 
 
 
 
 
 
 
 

①ここを“見積待”
にします。 

 

②見積を作成したい注文番号の
行の左側タブをダブルクリッ
クします。 

見積をしたい 
注文番号 
 

次のまたは前の
レコードに移動
します。 

上の窓で選択されて

いるプリンターに印

刷したいときに押し

ます。 

一次保存したいとき
に押します。 
 

スライドレールを動

かすと画面が移動し

ます。 
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③数量ランク、④内訳、⑤部品図 / 備考の入力について説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③ 数量ランクの入力 
数量ランクがない場合は記入不要です。 

※注意 数量ランクをクリアすると、その下の行はすべてクリアされます。 
 

ランク終端数字を入力して
TAB キーで移動すると自動
的に次の行が表示されます。

最終ランクの数量
は入力しません。 

最終ランクの単価を忘れ
ずに入力します。 

“初回のみ” 
の単価があるとき
は入力します。 

③ 

④ 

⑤ 
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④ 内訳の入力 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 部品図 / 備考の入力 

 

＜文字を入力する方法＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“文字”を選択
します。 

コメントを入力します。 
半角カタカナ・半角英数字
は全角に変換されます。 

(例) 

省略できます。 
但し、数量か単価のどち
らか一方だけは入れら
れません。 

合計が表示さ
れます。 

自動計算
します。 

ここにチェックを入れる
と今回注文番号のみ適用
とみなします。 
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＜画像を挿入する方法＞ 

●新規で画像を作成する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“画像”を選択
します。 

ここを押すと
“ペイント”画
面が開きます。

ここに作画します 

テキスト 

直線 

四角形 

楕円 

を使います 

を使います 
を使います を使います 

を使います 
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編集 ⇒ コピー 
を選択します。 

自動で閉じない
ので後で手動で
閉じます。 

これをクリックします。
図の様に画像を囲みま
す。 
（マウスポインタでドラ
ッグします。） 

囲んだ状態のまま 
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ApManager の画面に戻り、貼付ボタンを押します。 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

●既存の画像を貼り付ける場合 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

※ 画像を削除したい場合は、画像の上をダブルクリックします。 
 
 

“貼付”ボタンを押す
と画像が挿入されま
す。 

画像を選択して ApManager
の“部品図/備考”欄に移動す
ると画像が貼付けられます。 
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【テクニック】前回作成した見積書のコピーで作ることも可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

赤字部分がコピーされますので、適切に編集して前述と同様の処理をします。

画面の赤字部分
が複写されます。

これを押します。 
コピー完了画面が出
るので OK を押しま
す。 

コピーしたい見積もり
番号の行の左側ブロッ
クをダブルクリックし
ます。 

見積明細書 (機械加工用 )の
Copy 元データが開きます。 
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（２）送信準備 
入力が終わったら作成した見積書を送信します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

①にファイル名が自動挿入されていない

場合は、マウスポインタを①の BOX 内に合
わせてカーソルが表示されるようにしま
す。 

続けて、キーボードの Ctrl を押しながら
Ｖキーを押して下さい。それでも①に文字
が入らないときは、下記説明に従って下さ
い。 

送信回数が表
示されます。 

送信済みのファイルを参
照するときに押します。 

送信したファイル
の数が表示されて
います。 

C ドライブの容量を表示します。 
（注意）空きスペースがなくなるとコン
ピューターが動かなくなる危険があり
ます。 
古いものはバックアップしてから削除
し、必ず容量を減らしてください。 
保存場所は固定です。 (C:¥Program 
Files¥APMG2003Y¥Estimates) 

ここを押すと 
見積書送信画面が
開きます。 

OK ボタンを押し
ます。反応がな
い場合はもう一
度押してくださ
い。 
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【ファイル名称】：EST4944_12_MZ 220203_ES-20081107-P202091_1.pdf 
① ②   ③       ④      ⑤ 

①取引先コード ②資材担当コード ③部番 ④見積番号 ⑤送信回数（※） 
※同じページを何度でも送信できます。数字が大きいもの程最新です。 
 
●送信済みのファイルを参照する場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

送信が正常に行われ
るとこのようなメッ
セージが出ます。 

エラーになったら
一旦閉じて、再度
送信します。 

“送信ファイル一覧”を押すと見積書庫が開きます。 

同一ファイル名で、送信回数
の数字が大きいもの程、最新
です。 

最新 

ファイルを選択
して“開く”を
押します。 
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３．過去に作成した見積書を参照する方法について 

 

 

該当する見積番号の行を選
択して、左側ブロックをダ
ブルクリックします。 

期間を指定しま
す。（発行日） 

左の期間で指定した
見積書を一括印刷し
ます。 

過去に送った送信
ファイルの一覧を
表示します。 

上記リストの
CSV データを
出力します。 

メイン画面の 
“見積履歴”ボタン 

見積明細書(機械加工用) 
見積履歴照会が開きます。

この画面では、編集・保存・送信が出来ません。

見積書を編集する時は、メインフォームから開

いてください。 
メインフォームにないものは、提出済みのため

編集できません。 
 


